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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá D.C., 28 de abril de 2026 HORA 

INICIO: 

07:00 am 

 

HORA 

FIN: 

07:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

CENTRO DE GESTIÓN DE MERCADOS, 

LOGÍSTICA Y TIC 

DIRECCIÓN / 

REGIONAL / 

CENTRO:  

REGIONAL DISTRITO, 

SENA CENTRO DE 

GESTIÓN DE 

MERCADOS, 

LOGÍSTICA Y TIC 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Concertar capacitación de Excel Básico Tecnólogos SENA 

2. Establecer horario y fecha de inicio. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Definir Curso de Formación Complementaría en el Programa de Excel abril de 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Desde la Coordinación Complementaría se convocó al curso de formación corta presencial de 

Excel Básico de 40 horas para los martes, miércoles y jueves en el horario desde las 08:00 a.m. 

a 11:00 a.m. se inscribieron 26 aspirantes, para dar inicio en abril 28 y con fecha final mayo 15 

del 2026. 

 

CONCLUSIONES 

El instructor acepta el curso para dar la formación en la sede de UNIGERMANA (Av. Caracas 

N° 63-87) Torre 2 – Ambiente 304 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Crear ficha de una solicitud de 

abril e informar al instructor 

28 de abril de 2026 Judy Natalia 

Peña D. 

 

    

    

    

    

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Judy Natalia Peña D. Coordinadora 

Académica Area  

Logística y 

Formación  

Complementaría 

CGMLTI 

Si N/A  

Orlando Supelano  

Moyano. 

Instructor 

Formación  

Complementaría 

Si N/A  

     

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 


